
 

 

 
 

REGOLAMENTO RIUNIONI IN MODALITA’ TELEMATICA ISTITUTO COMPRENSIVO ICBORGARETTO 
 
In conseguenza dell’emergenza epidemiologica da Covid-19, con l’approvazione del Regolamento, l’Istituto 
comprensivo Borgaretto Beinasco intende provvedere in via d’urgenza a disciplinare le modalità di 
svolgimento delle riunioni collegiali in modalità telematica, al fine di consentire il proseguimento delle 
attività, limitando la compresenza di più persone nello stesso luogo. 
 
 

Art. 1 Ambito di applicazione 
 
Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle riunioni del 

Consiglio d’Istituto e degli altri organi collegiali (collegio docenti, consigli di classe e interclasse, 
comitato di valutazione etc.)  dopo essere stati approvati dagli stessi. 
 
 

Art. 2 Definizione 
 
Ai fini del presente regolamento, per “riunioni in modalità telematica” nonché per “sedute telematiche”, si 
intendono le riunioni degli organi collegiali di cui all’Art. 1 per le quali è prevista la possibilità che tutti i 
componenti l’organo partecipino anche a distanza, da luoghi diversi dalla sede dell’incontro fissato nella 
convocazione; tale modalità deve essere specificatamente prevista al momento dell’indizione della 
riunione. 
 

Art. 3 Requisiti tecnici minimi 
 
La partecipazione a distanza alle riunioni di un organo collegiale presuppone la disponibilità di una 

casella di posta elettronica personale, idonea a trasmettere la comunicazione nel tempo prefissato di 
riunione. L’Istituto ha deciso di utilizzare le applicazioni delle Gsuite, in particolare Meet per le 
videoconferenze. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima 
riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione la possibilità di: 
 
a) Prendere visione degli atti della riunione; 
 
b) Trasmettere pareri sugli atti in discussione; 
 
c) Inviare documenti inerenti l’ordine del giorno; 
 
d) Esprimere il proprio voto sull’argomento posto in votazione 
 

Art. 4 Materie/argomenti oggetto di deliberazione in modalità telematica 
 
L’adunanza telematica può essere utilizzata dagli organi collegiali di cui all’Art. 1 per deliberare sulle 
materie di propria competenza, per le quali non si presupponga la necessità di discussione collegiale 
in presenza. 



 

 

Art. 5 Convocazione 
 
La convocazione delle adunanze degli organi collegiali, per lo svolgimento delle quali è possibile il ricorso 
alla modalità telematica, deve essere inviata tramite posta elettronica a tutti i componenti 
dell’organismo, con tempo sufficientemente congruo rispetto la data fissata dell’adunanza ( almeno 3 
giorni prima), assicurando le procedure di avvenuta lettura della convocazione. La convocazione dovrà 
contenere l’indicazione del giorno, dell’ora, degli argomenti all’ordine del giorno e dello strumento 
telematico che potrà essere usato per la partecipazione a distanza riportando in calce il link a cui 
connettersi. Alle convocazioni dovrà essere dato riscontro con conferma di avvenuta ricezione. 
 

Art. 6 Svolgimento delle sedute 
 
Le adunanze devono svolgersi in video e audio-conferenza, mediante l’utilizzo di tecnologie telematiche 

che permettono, al contempo: − la percezione diretta e uditiva dei partecipanti; − l’identificazione di 
ciascuno di essi; i partecipanti potranno disattivare la videocamera dopo avvenuto riconoscimento ma non 
potranno allontanarsi dalla postazione e dovranno intervenire se interpellati − l’intervento nonché il diritto 
di voto in tempo reale sugli argomenti affrontati nella discussione. Gli strumenti a distanza dell’Istituto 
devono assicurare: − la riservatezza della seduta; − il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano 
di parità; − la visione degli atti della riunione e lo scambio di documenti mediante posta elettronica e/o 
sistemi informatici di condivisione dei file; − la contemporaneità delle decisioni; − la sicurezza dei dati e 
delle informazioni. Ai componenti è consentito collegarsi da qualsiasi luogo che assicuri il rispetto delle 
prescrizioni di cui al presente regolamento, purché non pubblico né aperto al pubblico e, in ogni caso, con 
l’adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la riservatezza della seduta (come l’uso di cuffie). 
Nell’ipotesi in cui, all’inizio o durante lo svolgimento della riunione, il collegamento di uno o più 
componenti risulta impossibile o viene interrotto, per problemi tecnici, se il numero legale è assicurato la 
riunione può comunque svolgersi, dando atto dell’assenza giustificata del componente impossibilitato a 
mantenere attivo il collegamento. In caso di problemi di connessione durante una votazione, in mancanza 
di possibilità di ripristino del collegamento in tempi brevi, il Presidente dichiara nulla la votazione. 
 
 
 

Art. 7 Espressione del voto e verbalizzazione delle sedute 
 
Della riunione dell’organo viene redatto apposito verbale nel quale devono essere riportati: a) L’indicazione del 
giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta; b) La griglia con i nominativi dei componenti che attesta le 
presenze/assenze; c) L’esplicita dichiarazione di chi presiede l’organo sulla valida costituzione dell’organo; d) La 
chiara indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno; e) Le dichiarazioni rese, a distanza, dai 
partecipanti attraverso registrazione delle delibere o raccolta tramite modulo form f) Il contenuto letterale della 
deliberazione formatasi su ciascun argomento all’ordine del giorno; g) La volontà collegiale emersa dagli esiti 
della votazione stessa. Nel verbale si deve dare conto degli eventuali problemi tecnici che si manifestino nel 
corso della seduta e della votazione. 
 
 
 
 
 



 

 

 
Art. 8 Disposizioni transitorie e finali 

 
 
 
Il presente Regolamento entra in vigore dal giorno della pubblicazione del relativo provvedimento di emanazione 
all’Albo on line 
 
 
Approvato con delibera n.     del Consiglio d’Istituto  del 29/06/2020 
 



 

 

 
 


